CICLOS FORMATIVOS

ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTACION Y OBJETIVOS

A través de una formacién activa y participativa, el objetivo de TAES es formar futuros
profesionales perfectamente cualificados para desempefiar funciones dentro de rama de

administracion y finanzas.

Nuestro proyecto educativo se basa en las demandas actuales del sector empresarial y

las necesidades del mercado con la inclusion constante de nuevas tecnologias.

La alta experiencia en formacion y la profesionalidad de nuestro equipo humano

garantiza la eficacia y los buenos resultados.

Al finalizar estos estudios obtendras la ftitulacion de Técnico Superior en

Administracion y Finanzas.

Como profesional estaras capacitado para organizar y realizar la gestion de personal, de
las operaciones econdmico-financieras y de la informacion y asesoramiento a clientes o

usuarios, tanto en el ambito publico como privado.

METODOLOGIA

Nuestra propuesta metodoldgica se dirige fundamentalmente al desarrollo de habilidades
y destrezas reales de la profesion, de manera que esa vision real del puesto de trabajo, capacite
a los alumnos/as en la realidad laboral.

El alumnado aprendera en un sistema de trabajo simulado, que planteard problemas y

decisiones reales que motivara el proceso de aprendizaje.
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Nuestro modelo formativo estd enfocado para que nuestros alumnos/ as adquieran
Competencia Profesional, es decir, las capacidades necesarias para desempefiar el trabajo
segun los requerimientos de la sociedad laboral actual.

MODULOS PROFESIONALES

El ciclo formativo tiene una duracién de 2000 horas lectivas repartidas en dos cursos.

e Primer curso:
Gestion de aprovisionamiento.
Gestion Financiera.
Recursos humanos.
Contabilidad y fiscalidad.

Aplicacién informética y operatoria de teclados.

e Segundo curso:
Gestion comercial y servicio de atencion al cliente.
Administracién Publica.
Productos y servicios financieros y de seguros.
Auditoria.
Proyecto empresarial.
Formacion y orientacion laboral.

Formacién en Centros de Trabajo: 380 horas.

TITULACION OBTENIDA

Al finalizar estos estudios obtendras la titulacion de Técnico Superior en

Administracion y Finanzas.

LA TITULACION DE TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS
PERMITE EL ACCESO A LOS ESTUDIOS UNIVERSITARIOS DE:

(Orden ECI/2527/2005 de 4 de julio, por la que se actualiza y se amplia el anexo X de
Acceso a Estudios Universitarios desde los Ciclos Formativos de grado superior, del Real
Decreto 777/1998, por el que se desarrollan determinados aspectos de la ordenacion de la

Formacién Profesional en el ambito del sistema educativo)
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- Maestro

- Diplomado en Biblioteconomia y Documentacion

- Diplomado en Ciencias Empresariales

- Diplomado en Educacién Social

- Diplomado en Estadistica

- Diplomado en Gestion y Administracién Publica

- Diplomado en Relaciones Laborales

- Diplomado en Trabajo Social

- Diplomado en Turismo

- Ingeniero Técnico en Informatica (todas las especialidades)
- Licenciado en Administracion y Direccion de Empresas
- Licenciado en Derecho

- Licenciado en Economia

ACCESO

Acceso directo: (Criterios en orden de prioridad)

Estar en posesion del titulo de Bachillerato LOGSE modalidades BCNS o BHCS. De
Bachillerato Experimental modalidades BCN, BAG, BCHS o BL; o haber superado
cualquier opcién de COU.

Estar en posesion del titulo de Bachillerato LOGSE y haber cursado la materia:
Economia y Organizacién de Empresas.

Estar en posesion del titulo de Bachillerato LOGSE.

Haber superado el segundo curso de otras modalidades de Bachillerato Experimental.
Alumnos con Preu superado.

Estar en posesion del titulo de Formaciéon Profesional de Segundo Grado u otras
titulaciones equivalentes a efectos académicos.

Tener una titulacion universitaria a la que se accedid sin cumplir ninguno de los

requisitos anteriores.
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e Acceso mediante prueba:

Sin cumplir ninguno de los requisitos académicos anteriores, tener 19 afios de edad o

cumplirlos durante el afio en curso y superar la correspondiente prueba de acceso.

Si se acredita estar en posesion de un titulo de Técnico relacionado con aquel al que se
desea acceder, el requisito de edad para la realizacidn de la prueba sera tener dieciocho

afios, o cumplirlos durante el afio en curso.
El Centro de formacién TAES prepara las pruebas de acceso a ciclos formativos.

SALIDAS PROFESIONALES

Como profesional podras desempefiar funciones dentro del &mbito econémico, financiero
o0 administrativo de las empresas o practicando el libre ejercicio de la profesion. Si lo prefieres,
tras terminar tus estudios también podras trabajar en empresas tareas propias de administracion

y finanzas trabajando como:

Administrativo de oficina o despacho profesional
Administrativo comercial

Administrativo de Gestién y de Personal.

Contable.

Administrativo de Banca e Instituciones Financieras.
Responsable de Tesoreria.

Responsable de Medios de Pago.

Responsable de Cartera.

Responsable de Valores.

Responsable de extranjero.

Administrativo de Administracion Publica.

Técnico en gestion de cobros.

Auxiliar de Auditoria.

Agente comercial de seguros y bancos e instituciones financieras.

Gestores administrativos.
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